
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
(dalej SWZ)

ZAMAWIAJĄCY:

Dom Pomocy Społecznej im. Jana  Pawła II w Szczutowie
ul. 3 Maja 116, 09-227 Szczutowo

Zaprasza do złożenia oferty w trybie podstawowym art.  275 ust. 1  ustawy z 11 września

2019r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022r. poz.1710 z późn. zm.) - dalej ustawy

Pzp na usługi pn.:

„Przygotowanie i dystrybucja całodziennego wyżywienia dla mieszkańców

Domu Pomocy Społecznej im. Jana Pawła II w Szczutowie”

Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp.

Nr referencyjny postępowania: DPS.KA.212.1.2023

                                                      Zatwierdził:

                                                   Dyrektor Domu Pomocy Społecznej
                                                   im. Jana  Pawła II w Szczutowie

                                                    Maria Grażyna Topolewska

Luty  2023 r.



I. Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektrycznej oraz

strony internetowej prowadzonego postępowania, adres strony internetowej, na której

udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia

Dom Pomocy Społecznej im. Jana  Pawła II w Szczutowie
ul. 3 Maja 116, 09-227 Szczutowo

REGON: 611333935 NIP: 7761676088

tel.: 24 276 74 74
Strona internetowa Zamawiającego: www.dpsszczutowo.pl

Adres poczty elektronicznej: e-mail: dpsszczutowo@wp.pl

Adres skrzynki ePUAP DPS Szczutowo: dpsszczutowo/skrytka

Godziny pracy Zamawiającego:
7:30 – 15:30 od poniedziałku do piątku

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne
wszelkie dokumenty związane z prowadzonym postępowaniem:  https://ezamowienia.gov.pl

Zasady dotyczące sposobu  komunikowania się zostały przez Zamawiającego umieszczone w
rozdziale XIII niniejszej SWZ.

II. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiającego w toku postępowania.
Klauzula  informacyjna  dla  uczestników  postępowania  w  ramach  prawa  zamówień
publicznych
Zgodnie z art.  13 i 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 roku (dalej „RODO”) informujemy, że:
1.  Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Dom  Pomocy  Społecznej  w

Szczutowie, ul. 3 Maja 116, 09-227 Szczutowo, dane do kontaktu:
1. telefon: (24) 276 74 74; (24) 276 74 75
2. e-mail: sekretariat@dpsszczutowo.pl

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. W sprawach dotyczących ochrony 
danych osobowych mogą się Państwo skontaktować z Inspektorem wysyłając e-mail na adres:
ido@dpsszczutowo.pl.
3. Podstawy i cele przetwarzania danych:

Dane osobowe wykonawcy, który jest osobą fizyczną: Pani/Pana dane osobowe będą
przetwarzane  w związku z  wykonaniem umowy,  a  także  podjęcia  czynności  niezbędnych
przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w związku z obowiązkiem prawnym ciążącym
na administratorze wynikającym z przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r.  -  Prawa
zamówień publicznych, dalej „PZP” (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z późn. zm.), tj. w związku z
realizacją zamówienia, przepisów o rachunkowości, a także ustawy o dostępie do informacji
publicznej,  oraz  w  związku  z  obowiązkiem  ujawniania  danych  Wykonawcy  w  zakresie
stanowiącym  informację  publiczną  (art.  6  ust.  1  lit.  c  RODO).  Dane  mogą  być  także
przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO).
Dane osób działających w imieniu Wykonawcy, w tym wskazanych w umowie z Wykonawcą:
Pani/a  dane  osobowe  będą  przetwarzane  w  związku  z  realizacją  postanowień  zawartej
umowy,  a  także  ewentualnego  dochodzenia  lub  obrony przed  roszczeniami  na  podstawie
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prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO).
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą:
a. podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepisów prawa,
b. firmy pocztowe, kurierskie,
c. podmioty świadczące usługi prawnicze i doradcze,
d. dostawcy usług IT oraz dostawcy oprogramowania użytkowego.
5.  Pani/Pana  dane  osobowe będą  przechowywane  przez  okres  4  lat  od  dnia  zakończenia
postępowania  o  udzielenie  zamówienia,  lub  dłuższym,  jeżeli  wynika  to  z  odrębnych
przepisów. Dokumentacja dotycząca zawieranych umów po udzieleniu zamówienia będzie
przechowywana przez okres 6 lat  zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.) oraz ustawą o rachunkowości z 29 września
1994 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.).
6.  Posiada  Pani/Pan prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych.
7. Administrator informuje, że przepisy PZP ograniczają prawo do skorzystania:
1. ze sprostowania lub uzupełnienia danych (art. 16 RODO), jeżeli zrealizowanie tego prawa
mogłoby  skutkować  zmianą  wyniku  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  lub  zmianą
postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z PZP;
2. z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), które nie może zostać zrealizowane do czasu
zakończenia tego postępowania.
8. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu
Ochrony Danych Osobowych, na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa.
9.  Podanie danych osobowych jest  niezbędne do udzielenia  zamówienia publicznego oraz
realizacji  umowy.  Obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP,
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje
niepodania określonych danych wynikają z ustawy tj. Prawo zamówień publicznych.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września 2019
r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022r. poz.1710 z późn. zm.).

III.  Tryb  udzielenia  zamówienia,  informacja  czy  Zamawiający  przewiduje  wybór
najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej ustawą
lub Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.

2. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji.

IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, opis wymagań Zamawiającego w zakresie

realizacji przedmiotu zamówienia określają:

1.  Przedmiot  zamówienia  stanowi:   Usługa  przygotowania  i  dystrybucji  całodziennego
wyżywienia dla mieszkańców Domu Pomocy Społecznej im. Jana Pawła II w Szczutowie.
2.  Wspólny  Słownik  Zamówień: 55321000-6  usługi  przygotowywania  posiłków,
55322000-3 usługi gotowania posiłków, 55320000-9 usługi podawania posiłków.

3.  Zakres  przedmiotu  zamówienia  obejmuje: przygotowywanie,  gotowanie  i   podawanie
posiłków  w  kuchni  DPS  w  Szczutowie  na  bazie  wynajmowanych  od  Zamawiającego
pomieszczeń i wyposażenia kuchennego.



4.  Do  udzielenia  przedmiotowego  zamówienia  stosuje  się  przepisy  dotyczące  zamówień
klasycznych na usługi o wartości mniejszej niż progi unijne.

5.  Zamawiający  nie  przewiduje  aukcji  elektronicznej,  nie  dopuszcza  składania  ofert
wariantowych oraz nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
7. Zamawiający nie żąda złożenia przedmiotowych środków dowodowych.
8. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w Załączniku Nr 1 do SWZ.
9.  Realizacja przedmiotu zamówienia nastąpi zgodnie z postanowieniami  projektu umów –
Załącznik nr 7  i Załącznik nr 8 do SWZ.
10.  Wszystkie  wymagania  określone  w  dokumentach  wskazanych  powyżej  stanowią
wymagania  minimalne,  a  ich  spełnienie  jest  obligatoryjne.  Niespełnienie  wymagań
minimalnych  będzie  skutkować  odrzuceniem  oferty  jako  niezgodnej  z  warunkami
zamówienia na podstawie  art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.  Wykonawca zobowiązany będzie
realizować zamówienie zgodnie z przepisami określonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006
r.  o  bezpieczeństwie  żywności  i  żywienia   (Dz.U.  z  2022r  poz.2132)  i  rozporządzeń
wykonawczych wydanych na podstawie tej  ustawy. Realizacja zamówienia podlega prawu
polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny,
ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.

12. Podział zamówienia na części
12.1. Zamawiający nie dokonuje podziału przedmiotowego zamówienia na części, a więc  nie
dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.
12.2.  Niedokonanie  podziału  zamówienia  podyktowane  jest  przede  wszystkim względami
organizacyjnymi oraz charakterem przedmiotu zamówienia.  Podział zamówienia na części,
wybór  więcej  niż  jednego  Wykonawcy  usługi  objętej  przedmiotem  zamówienia
spowodowałoby  nadmierne  trudności  z  koordynacją  działań  Wykonawców  realizujących
poszczególne części zamówienia.
12.3.  Zastosowany  ewentualnie  podział  zamówienia  na  części  nie  zwiększyłby
konkurencyjności w sektorze mikro, małych i średnich przedsiębiorstw – zakres zamówienia
jest  zakresem  typowym,  umożliwiającym  złożenie  oferty  Wykonawcom  z  grupy  mikro,
małych lub  średnich  przedsiębiorstw.  Zgodnie  z  treścią  motywu 78 dyrektywy,  Instytucja
Zamawiająca powinna mieć obowiązek rozważenia celowości podziału zamówień na części,
jednocześnie  zachowując  swobodę  autonomicznego  podejmowania  decyzji  na  każdej
podstawie,  jaką  uzna  za  stosowną,  nie  podlegając  nadzorowi  administracyjnemu  ani
sądowemu.  Zamawiający  dołożył  wszelkich  starań  w  celu  zachowania  warunków
konkurencyjności.
13. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia z tytułu szkód, które mogą zaistnieć w
związku z określonymi zdarzeniami losowymi, odpowiedzialności cywilnej oraz następstw
nieszczęśliwych  wypadków,  dotyczących  pracowników  i  osób  trzecich.  Zamawiający
wymaga posiadania  ubezpieczenia  na  kwotę co najmniej  200 000,00 zł  (dwieście  tysięcy
złotych). Wykonawca zobowiązuje się przedstawić Zamawiającemu polisę ubezpieczeniową i
dowód potwierdzający opłacanie składek, bezzwłocznie na wezwanie Zamawiającego.

V. Wizja lokalna

1. Zamawiający zaleca przed sporządzeniem oferty przeprowadzenie wizji lokalnej kuchni
i pomieszczeń pomocniczych w Domu Pomocy Społecznej im. Jana Pawła II w Szczutowie, z
zastrzeżeniem, że sporządzenie oferty jest możliwe bez odbycia wizji lokalnej i tym samym
Zamawiający nie narusza art. 131 ust. 2 ustawy Pzp ustalając termin składania ofert tożsamy z
minimalnym terminem składania ofert określonym w ustawie Pzp.
2.  Zamawiający  dopuszcza  możliwość  sprawdzenia  przez  Wykonawcę  dokumentów



niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego.

3.  Termin  udziału  w  wizji  lokalnej  lub  sprawdzenia  przez  Wykonawcę  dokumentów
niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego:
1)  wizja lokalna odbędzie się w dniu 28.02.2023r. w godz.  od 14:00 do 15:30.
2) sprawdzenie dokumentów odbędzie się w dniu 28.02.2023 r. w godz. od 12:00 do 15:30.

VI. Podwykonawstwo

1. Zgodnie z dyspozycją art. 121 ustawy Pzp Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego
wykonywania przez Wykonawcę kluczowych zadań dotyczących usługi:
1) przygotowywania posiłków,
2) gotowania posiłków,
3) podawania posiłków.

2. Wykonawca może powierzyć podwykonawcy realizację jedynie tych zadań dotyczących
usługi, które nie zostały zastrzeżone jako kluczowe części zamówienia. Wykonawca jest
zobowiązany  wskazać  informacje  dotyczące  podwykonawcy  części  zamówienia  których
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców, o ile są już
znane – Załącznik nr 2 pkt 4 do SWZ Formularz Oferty.

VII. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie będzie realizowane w okresie: od 1.04. 2023 r.  do  31.01.2024 roku.

VIII. Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu
na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego
warunki udziału w postępowaniu.

2. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu
dotyczące:

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający wymaga, aby Wykonawcy prowadzący działalność gospodarczą lub zawodową
byli wpisani do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych prowadzonych w państwie
członkowskim Unii Europejskiej, w którym posiadają siedzibę lub miejsce zamieszkania;

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający  wymaga,  aby  Wykonawca  posiadał  decyzję  właściwego  dla  siedziby
Wykonawcy Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,  potwierdzającą spełnienie
wymagań  koniecznych  do  prowadzenia  działalności  w  zakresie  żywienia  zbiorowego
zgodnych  z  przepisami  ustawy z  dnia  25  sierpnia  2006  r.  o  bezpieczeństwie  żywności  i
żywienia (Dz. U. z 2022 r. poz. 2132);

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający  wymaga,  aby  Wykonawca  posiadał  dokument  potwierdzający,  że  jest
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej
z przedmiotem zamówienia na kwotę wynoszącą co najmniej 200 000,00 złotych;

4) zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający  wymaga,  aby  Wykonawca  skierował  do  realizacji  zamówienia  –
przygotowywania posiłków – co najmniej jedną osobę z wykształceniem minimum średnim w
zakresie  technologii  żywności  lub  dietetyki  i  co  najmniej  3-letnim  doświadczeniem  w
żywieniu osób, która będzie odpowiedzialna za wykonanie usługi w zakresie merytorycznym



i jakościowym,  a  w okresie realizacji zamówienia będzie zatrudniona na miejscu, w DPS i
sprawowała  nadzór  nad  pracą  zespołu  kuchni  (kucharze  i  pomoce  kuchni),  w  pełnym
wymiarze godzin – wynikającego z przepisów prawa pracy.
3.  Zamawiający,  w  stosunku  do  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie
zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej –
dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców.

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać,  że Wykonawca nie posiada
wymaganych  zdolności,  jeżeli  posiadanie  przez  Wykonawcę  sprzecznych  interesów,  w
szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsięwzięcia  gospodarcze  Wykonawcy  może  mieć  negatywny  wpływ  na  realizację
zamówienia.

5. Wymagania w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie stosunku pracy:

1) realizacja niniejszego zamówienia musi odbywać się poprzez wykonywanie czynności w
warunkach określonych w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z
2022 r. poz. 1510 z późn.zm.) – na rzecz Wykonawcy, w miejscu i czasie wskazanym przez
Wykonawcę. Zamawiający,  zgodnie  z  art. 95  ustawy  Pzp  stawia  wymóg  w  zakresie
zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie stosunku pracy. Rodzaj czynności  związanych z
realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy
przez Wykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia to:
przygotowywanie,  gotowanie i wydawanie posiłków.
Zamawiający  wyraża  zgodę  na  zatrudnienie  pracowników  na  umowę  zlecenie  wyłącznie
w przypadku nagłych i niespodziewanych nieobecności pracownika zatrudnionego na umowę
o pracę wynikających z przyczyn losowych.

2)  Wykonawca  do  realizacji  przedmiotu  zamówienia  zatrudni  dwóch  pracowników
Zamawiającego.

3)  pracownicy,  o  których mowa powyżej  zatrudnieni  będą na  podstawie umowy o pracę,

zgodnie  z  art.  23¹§1  Kodeksu  pracy,  a  Wykonawca   będzie  pracodawcą  dla  tychże
pracowników.

4)  zgodnie  z  ustawą  o  pracownikach  samorządowych–art.36  ust.2  (Dz.U.2022r.  poz.530)
oraz  Rozporządzeniem  Rady  Ministrów  w  sprawie  wynagradzania  pracowników
samorządowych –  § 7 ust. 1 (Dz.U. z 2021 r. poz. 1960), wynagrodzenie miesięczne tychże
pracowników będzie wynosić nie mniej niż wynagrodzenie minimalne przewidziane w danym
roku + dodatek za wieloletnią pracę ( 1%  za każdy udokumentowany rok pracy maks.(20%)
+ 1/12 dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. trzynastka).  

Uprawnienia  Zamawiającego  w  zakresie  kontroli  spełniania  przez  Wykonawcę
wymagań związanych z zatrudnianiem osób:

5) w trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia
na  podstawie  umowy  o  pracę  osób  wykonujących  wskazane  w  podrozdziale  5  pkt  1)
czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów
i dokonywania ich oceny,
b) żądania  wyjaśnień  w  przypadku  wątpliwości  w  zakresie  potwierdzenia  spełniania ww.
wymogów,
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania usługi.

6) w trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w



celu  potwierdzenia  spełnienia  wymogu  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę  przez
Wykonawcę osób wykonujących wskazane w  podrozdziale 5 pkt 1)  czynności  w trakcie
realizacji zamówienia:
a)  oświadczenie  Wykonawcy  o  zatrudnieniu  na  podstawie  umowy  o  pracę  osób
wykonujących  czynności,  których  dotyczy  wezwanie  Zamawiającego; oświadczenie  to
powinno  zawierać  w  szczególności:  dokładne  określenie  podmiotu  składającego
oświadczenie,  datę  złożenia  oświadczenia,  wskazanie,  że  objęte  wezwaniem  czynności
wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych
osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia
oświadczenia w imieniu Wykonawcy;

b)  poświadczoną  za  zgodność  z  oryginałem  odpowiednio  przez  Wykonawcę  kopię
umowy/umów  o  pracę osób  wykonujących  w  trakcie  realizacji  zamówienia  czynności,
których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy  (wraz z  dokumentem regulującym zakres
obowiązków,  jeżeli  został  sporządzony);  kopia umowy/umów  powinna  zostać
zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie
z  przepisami  o  ochronie  danych  osobowych  tj.  w  szczególności  bez  adresów,  nr  PESEL
pracowników. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar
etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie  przez Wykonawcę
składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów
o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę  kopię dowodu
potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń społecznych,
zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych;

7) Zamawiający może zlecić przeprowadzenie kontroli na miejscu wykonywania świadczenia
przez przedstawicieli Zamawiającego.

IX. Podstawy wykluczenia z postępowania

1.  Z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  Zamawiający  wykluczy  Wykonawców  na
podstawie art.108 ustawy, art. 109 ust.1 pkt 1, 3, 4-10 ustawy w stosunku do których zachodzi
którakolwiek z okoliczności poniżej wskazanych:

1) w art.108 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art.  228–230a, art.  250a Kodeksu karnego lub w art.  46 lub art.  48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art.  165a
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art.  115 § 20 Kodeksu karnego, lub
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia  wykonywania  pracy  małoletniemu  cudzoziemcowi, o  którym mowa w art. 9
ust.  2  ustawy  z  dnia  15  czerwca  2012  r.  o  skutkach  powierzania  wykonywania  pracy



cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na  terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej
(Dz. U. z 2021 poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego,
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko
wiarygodności  dokumentów,  o  których  mowa  w  art.  270–277d  Kodeksu  karnego,  lub
przestępstwo skarbowe,
h) o którym mowa w art.  9 ust.  1 i 3 lub art.  10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 roku o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w
przepisach prawa obcego.

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki
w  spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza  w  spółce  komandytowej  lub
komandytowo-akcyjnej  lub  prokurenta  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo,  o  którym
mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o
zaleganiu  z  uiszczeniem  podatków,  opłat  lub  składek  na  ubezpieczenie  społeczne  lub
zdrowotne,  chyba  że  Wykonawca  odpowiednio  przed  upływem  terminu  do  składania
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania
ofert  dokonał  płatności  należnych podatków, opłat  lub składek  na  ubezpieczenie społeczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie
spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

5)  jeżeli  Zamawiający  może  stwierdzić,  na  podstawie  wiarygodnych  przesłanek,  że
Wykonawca   zawarł  z  innymi  Wykonawcami  porozumienie  mające  na  celu  zakłócenie
konkurencji,  w szczególności jeżeli  należąc do tej  samej  grupy kapitałowej  w rozumieniu
ustawy z dnia  16 lutego 2007 r.  o  ochronie  konkurencji  i  konsumentów,  złożyli  odrębne
oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że
wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, gdy Wykonawca lub podmiot, który należy z Wykonawcą do tej
samej  grupy  kapitałowej  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego  2007  r.  o  ochronie
konkurencji i  konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275 z późn.zm.),  doradzał lub w inny
sposób był  zaangażowany w przygotowanie postępowania o udzielenie tego zamówienia i
doszło  do  zakłócenia  konkurencji  wynikającego  z  wcześniejszego  zaangażowania  tego
wykonawcy lub podmiotu,  który należy z wykonawcą do tej  samej grupy kapitałowej  w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez
wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

2) w art.109 ust. 1 pkt1, 3, 4, 5, 6,7, 8, 9, 10 ustawy Pzp, tj.:
1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 
ust. 1 pkt 3 ustawy, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 
lub zdrowotne  wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności;
3) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki
w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo – akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo lub ukarano 



za wykroczenie, o którym mowa  w art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. A lub b ustawy;
4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza
likwidator  lub  sąd,  zawarł  układ  z  wierzycielami,  którego  działalność  gospodarcza  jest
zawieszona  albo  znajduje  się  on  w  innej  tego  rodzaju  sytuacji  wynikającej  z  podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;
5)  który w sposób zawiniony poważnie  naruszył  obowiązki  zawodowe,  co  podważa jego
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie
wykazać za pomocą stosownych dowodów;
6) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy, którego nie można
skutecznie wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy;

7) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał
lub  nienależycie  wykonał  albo  długotrwale  nienależycie  wykonywał  istotne  zobowiązanie
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;

8)  który  w  wyniku  zamierzonego  działania  lub  rażącego  niedbalstwa  wprowadził
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia
warunki  udziału  w postępowaniu  lub  kryteria  selekcji,  co  mogło  mieć  istotny  wpływ  na
decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub
który  zataił  te  informacje  lub  nie  jest  w  stanie  przedstawić  wymaganych  podmiotowych
środków dowodowych;

9)  który  bezprawnie  wpływał  lub  próbował  wpływać  na  czynności  Zamawiającego  lub
próbował  pozyskać  lub  pozyskał  informacje  poufne,  mogące  dać  mu  przewagę
w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

10) który w  wyniku lekkomyślności  lub niedbalstwa  przedstawił informacje wprowadzające
w  błąd,  co  mogło  mieć  istotny  wpływ  na decyzje podejmowane przez  Zamawiającego w
postępowaniu o udzielenie zamówienia.

3) w art.  7 ust. 1    ustawy    z dnia 13 kwietnia 2022 r.   o szczególnych rozwiązaniach w
zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie
bezpieczeństwa narodowego

z  postępowania  o udzielenie  zamówienia   publicznego  lub  konkursu  prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się:

1)     wykonawcę  wymienionego  w  wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

2)     wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz.  593 z  późn.zm.)  jest  osoba wymieniona  w wykazach określonych w rozporządzeniu
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

3)     wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 września 1994 r.  o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r.  poz.  217 z późn. zm.)  jest
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.



2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1.

3.  W  przypadku  wykonawcy  wykluczonego  na  podstawie  ust.  1,  zamawiający  odrzuca
wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub
ofertę takiego wykonawcy, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej
negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji
lub  dialogu,  a  także  nie  prowadzi  z  takim  wykonawcą  negocjacji  lub  dialogu,  odrzuca
wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej
lub  nie  przeprowadza  oceny  pracy  konkursowej,  odpowiednio  do  trybu  stosowanego  do
udzielenia  zamówienia  publicznego  oraz  etapu  prowadzonego  postępowania  o  udzielenie
zamówienia publicznego.

4. Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z ust. 1 jest wykonywana
zgodnie z art. 596 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.

5. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w
konkursie  rozumie  się  odpowiednio  złożenie  wniosku  o  dopuszczenie  do  udziału  w
postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub  konkursie,  złożenie  oferty,
przystąpienie do negocjacji lub złożenie pracy konkursowej.

6. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust.  1, które w okresie tego
wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału
w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w
konkursie, podlegają karze pieniężnej.

7. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 6, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w
drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł.

8. Wpływy z kar pieniężnych, o których mowa w ust. 6, stanowią dochód budżetu państwa.

9. Przepisy ust.  1–8 stosuje się do postępowania zmierzającego do udzielenia zamówienia
publicznego oraz konkursów o wartości mniejszej niż kwoty określone w art. 2 ust. 1 ustawy
z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych lub z wyłączeniem stosowania tej
ustawy.

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje:

1) w przypadkach, o których mowa w pkt. 1 ppkt 1) lit. a–g i ppkt 2 - na okres 5 lat od dnia
uprawomocnienia się  wyroku potwierdzającego zaistnienie  jednej  z  podstaw wykluczenia,
chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia;
2) w przypadkach, o których mowa w:

a) pkt. 1 ppkt 1) lit. h i ppkt 2), gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana
za przestępstwo wymienione w pkt. 1 ppkt 1) lit. h,

b) w przypadku, o którym mowa w pkt. 1 ppkt 6) - w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia,

c) w przypadku, o którym mowa w pkt. 2) ppkt 1) - na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
będącego podstawą wykluczenia.

3. Samooczyszczenie: w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109
ust.  1  pkt  2–5 i  7–10 ustawy Pzp, wykonawca nie  podlega wykluczeniu jeżeli  udowodni
zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:
1)  naprawił  lub  zobowiązał  się  do  naprawienia  szkody  wyrządzonej  przestępstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie
pieniężne;
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
współpracując  odpowiednio  z  właściwymi  organami,  w  tym  organami  ścigania  lub



zamawiającym;
3)  podjął  konkretne  środki  techniczne,  organizacyjne  i  kadrowe,  odpowiednie  dla
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w
szczególności:
a)  zerwał  wszelkie  powiązania  z  osobami  lub  podmiotami  odpowiedzialnymi  za
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,
b) zreorganizował personel,
c)  wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d)  utworzył  struktury  audytu  wewnętrznego  do  monitorowania  przestrzegania  przepisów,
wewnętrznych regulacji lub standardów,
e)  wprowadził  wewnętrzne  regulacje  dotyczące  odpowiedzialności  i  odszkodowań  za
nieprzestrzeganie  przepisów,  wewnętrznych  regulacji  lub  standardów.
4) Zamawiający ocenia,  czy  podjęte  przez  Wykonawcę  czynności  są  wystarczające  do
wykazania  jego  rzetelności,  uwzględniając  wagę  i  szczególne  okoliczności  czynu
Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wyklucza Wykonawcę.

5) Wykonawca może  zostać  wykluczony  przez  Zamawiającego  na  każdym  etapie
postępowania o udzielenie zamówienia.

X. Podmiotowe środki dowodowe.  

Dokumenty składane razem z ofertą  
Oferta  składana  jest  pod  rygorem  nieważności  w  formie  elektronicznej  lub  w  postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
1.  Razem  z  ofertą   (Formularz  ofertowy  –  Załącznik  nr  2  do  SWZ)  Wykonawca
zobowiązany jest złożyć:

1)  aktualne  na  dzień  składania  ofert  oświadczenie  o  spełnianiu  warunków  udziału  w
postępowaniu  oraz  o  braku  podstaw  do  wykluczenia  z  postępowania  –  zgodnie  z
Załącznikiem nr 3 do SWZ;

2)  pełnomocnictwo  lub  inny  dokument  potwierdzający  umocowanie  do  reprezentowania
Wykonawcy (jeżeli dotyczy); 
3) dowód wpłaty wadium; w przypadku wnoszenia wadium w formie innej niż pieniężna –
oryginał dokumentu wadialnego (gwarancji lub poręczenia).

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 ppkt 1 stanowią wstępne
potwierdzenie,  że  Wykonawca  nie  podlega  wykluczeniu  oraz  spełnia  warunki  udziału  w
postępowaniu.

3. Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, wezwie Wykonawcę, którego oferta
została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od
dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.

4. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego.
Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy:

1) Oświadczenie  Wykonawcy,  w  zakresie  art.  108  ust.  1  pkt  5  ustawy, o  braku
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i  konsumentów ( Dz. U. z 2021 r. poz. 275 z późn.zm.), z innym
Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do
udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej
wraz  z  dokumentami  lub  informacjami  potwierdzającymi  przygotowanie  oferty,  oferty
częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 4 do SWZ;



2) Odpis  lub informacja z  Krajowego  Rejestru  Sądowego lub  z  Centralnej  Ewidencji  i
Informacji  o  Działalności  Gospodarczej,  w  zakresie  art.  109  ust.  1  pkt  4  ustawy,
sporządzonych nie  wcześniej  niż  3 miesiące  przed  jej  złożeniem,  jeżeli  odrębne przepisy
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;

3) aktualna (obowiązująca)  decyzja  właściwego  terenowo Państwowego  Powiatowego
Inspektora Sanitarnego, potwierdzającej spełnienie wymagań koniecznych do prowadzenia
działalności  w  zakresie  żywienia   zbiorowego zgodnych   z  przepisami  ustawy  z  dnia  25
sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2022 r. poz. 2132);   
4) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na
temat  ich  kwalifikacji  zawodowych,  doświadczenia  i  wykształcenia  niezbędnych  do
wykonywania  zamówienia,  a  także  zakresu  wykonywanych  przez  nie  czynności  oraz
informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami – Załącznik nr 5 do SWZ;

5)  zaświadczenie  właściwego  naczelnika  urzędu  skarbowego potwierdzające,  że
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej  niż 3 miesiące
przed upływem terminu składania ofert lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca
zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat  tych należności
wraz  z  ewentualnymi  odsetkami  lub   grzywnami,  w  szczególności  uzyskał  przewidziane
prawem  zwolnienie,  odroczenie  lub  rozłożenie  na raty zaległych płatności lub wstrzymanie
w całości wykonania decyzji właściwego organu.

6)  zaświadczenie  właściwej  terenowej  jednostki  organizacyjnej  Zakładu Ubezpieczeń
Społecznych  lub  Kasy  Rolniczego  Ubezpieczenia  Społecznego albo  inny  dokument
potwierdzający, że Wykonawca nie  zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne
lub zdrowotne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania
ofert lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym
organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie  lub rozłożenie na raty
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

5.  Jeżeli  Wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego
lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust.
4 pkt 2), składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma
siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania,  potwierdzające  odpowiednio,  że  nie  otwarto  jego
likwidacji,  nie  ogłoszono  upadłości,  jego  aktywami  nie  zarządza  likwidator  lub  sąd,  nie
zawarł  układu  z  wierzycielami,  jego działalność  gospodarcza  nie  jest  zawieszona ani  nie
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej
w  przepisach  miejsca  wszczęcia  tej  procedury.   Dokument,  o  którym  mowa  powyżej,
powinien być wystawiony nie wcześniej  niż 3 miesiące przed upływem terminu składania
ofert.

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w
części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby  albo  osób  uprawnionych  do  jego  reprezentacji,  lub  oświadczenie  osoby,  której
dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca
ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  nie  ma  przepisów  o  oświadczeniu pod  przysięgą,
złożone  przed  organem  sądowym  lub  administracyjnym, notariuszem, organem samorządu
zawodowego  lub  gospodarczego,  właściwym  ze  względu  na  siedzibę  lub  miejsce
zamieszkania Wykonawcy.  Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony
nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

7. Okresy wyrażone w latach lub miesiącach, o których mowa powyżej, liczy się wstecz od



dnia w którym upływa termin składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w
postępowaniu.

8.  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia dołączają  do  oferty
oświadczenie, z którego wynika jakie usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.

9. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:
1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności
rejestrów  publicznych  w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności
podmiotów realizujących zadania publiczne,  o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o
którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (wstępnym) dane umożliwiające dostęp do tych
środków.

2)  podmiotowym  środkiem  dowodowym  jest  oświadczenie,  którego  treść  odpowiada
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

3) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość
i aktualność.

4) Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia.

5) W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy
rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może
żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

6)  Jeżeli  zachodzą  uzasadnione  podstawy do  uznania,  że  złożone  uprzednio  podmiotowe
środki  dowodowe  nie  są  już  aktualne,  Zamawiający  może  w  każdym  czasie  wezwać
Wykonawcę  lub  Wykonawców  do  złożenia  wszystkich  lub  niektórych  podmiotowych
środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.

10.  Podmiotowe  środki  dowodowe  oraz  inne  dokumenty  lub  oświadczenia należy
przekazać Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonych w
Rozdziale  XIII  SWZ,  w zakresie  i  w sposób określony w Rozporządzeniu  Prezesa  Rady
Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i  przekazywania
informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków
komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).
11. Podmiotowe środki dowodowe sporządzane w języku obcym muszą być złożone wraz
z tłumaczeniem na język polski.

XI. Poleganie na zasobach innych podmiotów

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,
polegać  na  zdolnościach  technicznych  lub  zawodowych  lub  sytuacji  finansowej  lub
ekonomicznej  podmiotów  udostępniających  zasoby,  niezależnie  od  charakteru  prawnego
łączących go z nimi stosunków prawnych.

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na
zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie
do realizacji którego te zdolności są wymagane.



3.  Wykonawca,  który polega  na  zdolnościach  technicznych  lub  zawodowych lub  sytuacji
finansowej  lub  ekonomicznej  podmiotów udostępniających  zasoby,  składa,  wraz  z  ofertą,
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych
zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy
potwierdzający,  że  Wykonawca  realizując  zamówienie,  będzie  dysponował  niezbędnymi
zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 6 do SWZ.

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają
na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada,
czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane
względem Wykonawcy.

5.  Podmiot,  który  zobowiązał  się  do  udostępnienia  zasobów,  odpowiada  solidarnie  z
Wykonawcą,  który  polega  na  jego  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej,  za  szkodę
poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że
za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy.

6. Jeżeli   zdolności   techniczne   lub   zawodowe   podmiotu   udostępniającego   zasoby   nie
potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie
określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami
albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.

7.  Wykonawca,  w  przypadku  polegania  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X
ust.  1  SWZ,  także  oświadczenie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  potwierdzające  brak
podstaw  wykluczenia  tego  podmiotu  oraz  odpowiednio  spełnianie  warunków  udziału  w
postępowaniu,  w zakresie,  w  jakim Wykonawca  powołuje  się  na  jego  zasoby,  zgodnie  z
katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale X  SWZ.

UWAGA: Wykonawca nie  może,  po  upływie  terminu składania  ofert,  powoływać się  na
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert
nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających
zasoby.

XII. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
(spółki cywilne/konsorcja)

1. Wykonawcy mogą wspólnie  ubiegać się  o  udzielenie  zamówienia.  W takim przypadku
Wykonawcy  ustanawiają  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu  albo  do
reprezentowania  i  zawarcia  umowy w sprawie  zamówienia  publicznego.  Pełnomocnictwo
winno być załączone do oferty. Pełnomocnictwo składane jest pod rygorem nieważności w
formie elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza się także
złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej w
formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia
14  lutego  1991  r.  prawo  o  notariacie,  które  to  poświadczenie  notariusz  opatruje
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  bądź  też  opatrzenie  skanu  pełnomocnictwa
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym
lub  podpisem osobistym mocodawcy.  Elektroniczna  kopia  pełnomocnictwa  nie  może  być
uwierzytelniona przez upełnomocnionego. Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez
Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem.



2.  W  przypadku  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia,
oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1  SWZ, składa każdy z Wykonawców.
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału
w  zakresie,  w  jakim  każdy  z  Wykonawców  wykazuje  spełnianie  warunków  udziału  w
postępowaniu.

3.  Wykonawcy wspólnie  ubiegający się  o udzielenie  zamówienia wskazują w Formularzu
oferty, które  dostawy lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.

4. Oświadczenia    i    dokumenty    potwierdzające   brak   podstaw   do   wykluczenia  z
postępowania, wymienione   w  rozdziale   X ust.   4 pkt  1)  i   2),   składa   każdy z
Wykonawców   wspólnie ubiegających się o zamówienie.

XIII.  Informacje  o  środkach  komunikacji  elektronicznej,  przy  użyciu  których
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych  i  organizacyjnych  sporządzania,  wysyłania  i  odbierania  korespondencji
elektronicznej

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

2.  W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  pomiędzy  Zamawiającym  a
Wykonawcami,  w  tym  składanie  ofert,  dokumentów  podmiotowych  i  przedmiotowych,
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się przy użyciu
środków komunikacji elektronicznej zapewnionych przez rządową Platformę e-Zamówienia
zapewniającą obsługę procesu udzielania zamówień publicznych za pośrednictwem środków
komunikacji elektronicznej, zwanej dalej Platformą. 

3. Platforma jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

4. Korzystanie z Platformy przez Wykonawców jest bezpłatne. 

5.  Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
publicznego  musi  posiadać  konto  podmiotu  „Wykonawca”  na  Platformie  e-Zamówienia.
Szczegółowe  informacje  na  temat  zakładania  kont  podmiotów  oraz  zasady  i  warunki
korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce
„Centrum Pomocy”. 

6.  Przeglądanie  i  pobieranie  publicznej  treści  dokumentacji  postępowania  nie  wymaga
posiadania konta na Platformie, ani logowania do Platformy. 

7.  Sposób  sporządzenia  podmiotowych  środków  dowodowych,  przedmiotowych  środków
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu  sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji  elektronicznej  w postępowaniu o
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju,
Pracy  i  Technologii  z  dnia  23  grudnia  2020  r.  w  sprawie  podmiotowych  środków
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od
Wykonawcy. 

8.  Dokumenty elektroniczne,  o których mowa w § 2 ust.  1  rozporządzenia Prezesa Rady
Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i  przekazywania
informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków
komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub
konkursie,  sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,  w  formatach  danych  określonych  w

https://ezamowienia.gov.pl/


przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram  Interoperacyjności,  minimalnych  wymagań  dla  rejestrów  publicznych  i  wymiany
informacji  w  postaci  elektronicznej  oraz  minimalnych  wymagań  dla  systemów
teleinformatycznych,  z  uwzględnieniem rodzaju  przekazywanych  danych  i  przekazuje  się
jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww.
regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

9. Maksymalny rozmiar pojedynczych plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy
do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki
do jednego formularza). 

10.  Dopuszczalne  formaty  przesyłanych  danych  tj.  plików  o  wielkości  do  150  MB  w
formatach: .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip, .7zip lub .xml 

11.  Jeżeli  dokumenty  elektroniczne,  przekazywane  przy  użyciu  środków  komunikacji
elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w rozumieniu
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.
U.  z  2022  r.,  poz.  1233)  Wykonawca,  w  celu  utrzymania  w  poufności  tych  informacji,
przekazuje  je  w  wydzielonym  i  odpowiednio  oznaczonym  pliku,  wraz  z  jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

12.  Komunikacja  w  postępowaniu,  z  wyłączeniem  składania  ofert,  odbywa  się  drogą
elektroniczną  za  pośrednictwem  formularzy  do  komunikacji  dostępnych  w  zakładce
„Formularze”  („Formularze  do  komunikacji”).  Za  pośrednictwem  „Formularzy  do
komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie
pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie
załącznika  do  przesyłanej  wiadomości  (przycisk  „dodaj  załącznik”).  W  przypadku
załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w
sprawie  wymagań  dla  dokumentów elektronicznych  opatrzone  kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z
wyborem  wykonawcy/wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o  udzielenie
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym.
W  zależności  od  rodzaju  podpisu  i  jego  typu  (zewnętrzny,  wewnętrzny)  dodaje  się  do
przesyłanej  wiadomości  uprzednio podpisane dokumenty wraz z  wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

13.  Możliwość  korzystania  w  postępowaniu  z  „Formularzy  do  komunikacji”  w  pełnym
zakresie  wymaga  posiadania  konta  „Wykonawcy”  na  Platformie  oraz  zalogowania  się  na
Platformie. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań
dotyczących  treści  dokumentów  zamówienia  wystarczające  jest  posiadanie  tzw.  konta
uproszczonego na Platformie. 

14.  Warunkiem  założenia  konta  -  Użytkownik  konto  uproszczone  -  jest  wypełnienie
elektronicznego  formularza  rejestracyjnego  dostępnego  na  stronie  Platformy  oraz
potwierdzenie zapoznania się z Regulaminem Platformy e-Zamówienia. 

15.  Warunkiem  założenia  konta  Użytkownika  jest  poświadczenie  danych  rejestracyjnych
podmiotu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

16. Dbałość o aktualizację danych rejestracyjnych oraz ich poprawność stanowi obowiązek
danego podmiotu. Odpowiedzialność za konsekwencje prawne wynikające z nieaktualnych
lub błędnych danych rejestrowych podmiotu ponosi tylko i wyłącznie podmiot, którego te
dane dotyczą.



 17. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne
są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

18.  Za  pośrednictwem  posiadanego  na  Platformie  konta  „Wykonawcy”  odbywa  się
komunikacja  Wykonawcy  z  Zamawiającym  w  postępowaniu,  w  szczególności:
przekazywanie  dokumentów,  oświadczeń,  informacji,  pytań,  wniosków  w  ramach
postępowania. 

19.  Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania  z
usług  Platformy  oraz  informacje  dotyczące  specyfikacji  połączenia  określa  Regulamin
Platformy e-Zamówienia. 

20. W celu prawidłowego korzystania z usług Platformy e-Zamówienia wymagany jest: 

1) Komputer PC
a) parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD 
b) zainstalowany jeden z poniższych systemów operacyjnych: 
- MS Windows 7 lub nowszy, 
- OSX/Mac OS 10.10, 
- Ubuntu 14.04, 

c) Zainstalowana jedna z poniższych przeglądarek:
- Chrome 66.0 lub nowsza,
- Firefox 59.0 lub nowszy, 
- Safari 11.1 lub nowsza, 
- Edge 14.0 i nowsze,
 albo 
2) Tablet/Telefon 
a)  Parametry minimum: 4 rdzenie procesora,  2GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, iOS
10.3, b) Przeglądarka Chrome 61 lub nowsza. 

3) Dla skorzystania z pełnej funkcjonalności może być konieczne włączenie w przeglądarce
obsługi protokołu bezpiecznej transmisji danych SSL, obsługi Java Script, oraz cookies. 

4) Specyfikacja połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu
odbioru danych:
 a) specyfikacja połączenia – formularze udostępnione są za pomocą protokołu TLS 1.2, 
 b) format danych oraz kodowanie: formularze dostępne są w formacie HTML z kodowaniem
UTF-8,
c) oznaczenia czasu odbioru danych: wszelkie operacje opierają się o czas serwera i dane
zapisywane są z dokładnością co do sekundy. 

21. W celu zapewnienia poprawności działania funkcjonalności udostępnianych na Platformie
Zamawiający  i  Wykonawcy  zobligowani  są  do  korzystania  jedynie  z  udostępnionych  na
Platformie  formularzy  do  komunikacji  oraz  formularza  ofertowego  i  wykonywania
poszczególnych czynności zgodnie z komunikatami i poleceniami systemowymi.

22.  Zgodnie  z  Regulaminem  Platformy  e-Zamówienia,  w  przypadku  świadomego  braku
korzystania  z  udostępnionych  na  Platformie  formularzy  do  komunikacji  oraz  formularza
ofertowego, użytkownicy przyjmują,  że prowadzone postępowanie,  w którym biorą udział
mogą  być  obarczone  błędami  merytoryczno-technicznymi  i  takie  działanie  nie  wynika  z
nieprawidłowości w działaniu Platformy. 

23.  Wykonawca ma możliwość złożenia i  wycofania oferty do upływu terminu składania
ofert. 

24.  Wykonawca  nadaje  uprawnienia  swoim pracownikom do  wycofania  oferty  w  danym



postępowaniu. Nadanie uprawnienia do wycofania oferty jest równoważne z upoważnieniem
pracownika do wykonania tej czynności. 

25. Po upływie terminu składania i otwarcia ofert, Zamawiający za pośrednictwem Platformy
dokonuje czynności automatycznej deszyfracji ofert. 

26.  Szczegółowe  informacje  dotyczące  korzystania  z  Modułu  Ofert  i  Wniosków  oraz
nadawania  uprawnień  w  tym  zakresie  dostępne  są  w  Komponencie  Edukacyjnym  na
Platformie w Instrukcji użytkownika. 

27.  Elektroniczne  Potwierdzenie  Przesłania  (EPP)  jest  dokumentem  potwierdzającym
otrzymanie  skrótu  kryptograficznego  oferty,  a  tym samym rozpoczęcie  procesu  składania
oferty. Plik EPP będzie miał format PDF, a jego zawartość obejmuje m.in.:
1) identyfikator złożonej oferty, 
2) identyfikator postępowania, 
3) identyfikator Wykonawcy składającego ofertę,
4) skrót kryptograficzny złożonej oferty, 
5)  datę  i  godzinę  zakończenia  procesu  (otrzymania  zaszyfrowanego  pliku  oferty  przez
Platformę), 
6) informacje o plikach załączonych do oferty, 
7) znacznik czasu, 
8) pieczęć Platformy e-Zamówienia. 

28.  Elektroniczne  Potwierdzenie  Odebrania  (EPO)  jest  dokumentem  potwierdzającym
otrzymanie  zaszyfrowanej  oferty  przez  Platformę,  a  tym  samym  zakończenie  procesu
składania ofert. Plik EPO ma format XML, a jego zawartość obejmuje m.in.: 
1) identyfikator złożonej oferty, 
2) identyfikator Wykonawcy składającego ofertę, 
3) identyfikator postępowania,  
4) status złożenia oferty (czy złożona prawidłowo i w terminie), 
5)  datę  i  godzinę  zakończenia  procesu  (otrzymania  zaszyfrowanego  pliku  oferty  przez
Platformę), 
6) znacznik czasu,
7) pieczęć Platformy e-Zamówienia. 

29.  Elektroniczne  Potwierdzenie  Wycofania  (EPW)  jest  dokumentem  potwierdzającym
wycofanie oferty przez Wykonawcę. Plik EPW ma format PDF a jego zawartość obejmuje:
1) identyfikator złożonej oferty, 
2) identyfikator Wykonawcy składającego ofertę, 
3) identyfikator postępowania. 
4) status złożenia oferty (informujący o wycofaniu oferty),
5) datę i godzinę zakończenia procesu wycofania oferty, 
6) informacje o plikach załączonych do oferty, 
7) znacznik czasu, 
8) pieczęć Platformy e-Zamówienia.

30.  W  przypadku  problemów  technicznych  i  awarii  związanych  z  funkcjonowaniem
Platformy użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

31.  W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach,  w  sytuacji  awarii  Platformy  lub
niedostępności Platformy, uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i Zamawiającego za
pośrednictwem  Platformy,  Zamawiający  dopuszcza  komunikację  za  pomocą  poczty



elektronicznej na adres: dpsszczutowo@wp.pl (nie dotyczy składania ofert). 

32. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.

33. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na
2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie
treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż  na 4 dni przed upływem terminu
składania odpowiednio ofert.

34.  Jeżeli  Zamawiający  nie  udzieli  wyjaśnień  w  terminie,  o  którym  mowa  w  pkt  33
(powyżej), przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich
zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania
i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie,
o którym mowa w pkt 33 (powyżej), Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień
SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.

35. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 34 (powyżej) nie wpływa na
bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

XIV.  Opis  sposobu  przygotowania  ofert  oraz  dokumentów  wymaganych  przez
Zamawiającego w SWZ

1. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, składa się, pod
rygorem nieważności,  w formie  elektronicznej  czyli  opatrzoną kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej  podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego”
udostępnionego  przez  Zamawiającego  na  Platformie  i  zamieszczonego  w  podglądzie
postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

4. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem
ofertowym”  zobowiązany  jest  do  zweryfikowania  poprawności  danych  automatycznie
pobranych  przez  system z  jego  konta  i  uzupełnienia  pozostałych  informacji  dotyczących
wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5.  Następnie  Wykonawca  powinien  pobrać  „Formularz  ofertowy”,  zapisać  go  na  dysku
komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i
ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego, zgodnie z poniżej podanymi pkt 10 i pkt 11.

UWAGA! Nie  należy  zmieniać  nazwy pliku  nadanej  przez  Platformę e-Zamówienia.
Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat
Reader DC. 

6.  Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  zakładki  „Oferty/wnioski”,  widocznej  w
podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
„Złóż  ofertę”  system  prezentuje  okno  składania  oferty  umożliwiające  przekazanie
dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i
„upuść”) służące do dodawania plików. 

7.  Wykonawca  dodaje  wybrany z  dysku  i  uprzednio  podpisany interaktywny „Formularz
oferty” w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe
pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą, w tym obowiązkowo formularz ofertowy



sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ (oryginał). 

8.  Jeżeli  wraz  z  ofertą  składane  są  dokumenty  zawierające  tajemnicę  przedsiębiorstwa
Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio  oznaczonym  pliku,  wraz  z  jednoczesnym  zaznaczeniem  w  nazwie  pliku
„Dokument  stanowiący  tajemnicę  przedsiębiorstwa”.  Zarówno  załącznik  stanowiący
tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy
dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.

9.  Nie  ujawnia  się  informacji  stanowiących  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli
Wykonawca,  wraz  z  przekazaniem  takich  informacji,  zastrzegł,  że  nie  mogą  być  one
udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku. 

10.  Interaktywny  formularz  ofertowy  podpisuje  się  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym  lub  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym.  Rekomendowanym
wariantem  podpisu  jest  typ  wewnętrzny.  Podpis  interaktywnego  formularza  ofertowego
wariantem podpisu  w typie  zewnętrznym również  jest  możliwy,  tylko  w tym przypadku,
powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, w tym formularz
ofertowy sporządzony  zgodnie  ze  wzorem stanowiącym załącznik  nr  2  do  SWZ,  należy
podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym,  zgodnie  z  wyborem  wykonawcy/wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o
udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby podpisem typu zewnętrznego lub
wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w
polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione  w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
W  przypadku  przekazywania  dokumentu  elektronicznego  w  formacie  poddającym  dane
kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierającego  skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11.  System  sprawdza,  czy  złożone  pliki  są  podpisane  i  automatycznie  je  szyfruje,
jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty
znajduje  się  w  Elektronicznym  Potwierdzeniu  Przesłania  (EPP)  i  Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w
zakładce „Oferty/Wnioski”. 

12. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to
250 MB. 

13.  Zamawiający,  stosownie do obowiązku wynikającego z brzmienia  art.  70 ustawy Pzp
informuje,  że  System  jest  kompatybilny  ze  wszystkimi  podpisami  elektronicznymi.  Do
przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego
lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu dokonania czynności złożenia oferty
(podpisania oferty). Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego
podpisu elektronicznego oraz warunki jej użycia można znaleźć na stronach internetowych
kwalifikowanych  dostawców  usług  zaufania,  których  lista  znajduje  się  pod  adresem:
http://www.nccert.pl/kontakt.htm  Szczegółowe  informacje  o  sposobie  pozyskania  usługi



profilu  zaufanego  można  znaleźć  pod  adresem  internetowym:
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany.  Szczegółowe  informacje  o  sposobie
pozyskania  usługi  podpisu  osobistego  można  znaleźć  pod  adresem  internetowym:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty 

UWAGA! W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty
wraz  z  wygenerowanym  plikiem  podpisu  (typ  zewnętrzny)  lub  dokument  z  wszytym
podpisem (typ wewnętrzny): 
- dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES,
- Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf, wtedy należy
użyć formatu XAdES. 

14. Ofertę należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 

UWAGA! Przekazanie interaktywnego formularza oferty wypełnionego przez Wykonawcę na
Platformie,  dostępnej  pod  adresem https://ezamowienia.gov.pl  nie  stanowi  złożenia  oferty
zgodnie z wymaganiami SWZ. 
Szczegóły oferty uzupełniane w interaktywnym formularzu oferty na Platformie muszą być
zbieżne z tymi, które Wykonawca zaoferuje w Formularzu ofertowym sporządzonym według
wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ.  W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią w
interaktywnym  formularzu  oferty  wypełnionym przez  Wykonawcę  na  Platformie  podczas
składania  oferty,  a  treścią  Formularza  oferty  sporządzonego  według  wzoru  stanowiącego
załącznik  nr  2  do  SWZ  i  załączonego  do  oferty,  za  obowiązującą  przyjmuje  się  treść
Formularza  ofertowego  sporządzonego  wg  wzoru  stanowiącego  załącznik  nr  2  do  SWZ
podpisanego prawidłowo, zgodnie z reprezentacją. 

15. Oferta  może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Wykonawca może
złożyć tylko jedną ofertę. 

16. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca
wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

17. Po upływie terminu do składania ofert Wykonawca nie może skutecznie dokonać zmiany
ani wycofać złożonej oferty (załączników). 

18. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia.
Oferta musi zawierać wszystkie dokumenty wskazane w Rozdziale X ust. 1 SWZ.

19.  Oferta  musi  być  podpisana  przez  osobę  uprawnioną  do  występowania  w  imieniu
Wykonawcy. 

20. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oświadczenia,  w  tym  pełnomocnictwa,  wymagane  zapisami  SWZ,  składa  się  w  formie,
zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia  23  grudnia  2020  r.  w  sprawie  podmiotowych  środków  dowodowych  oraz  innych
dokumentów  lub  oświadczeń,  jakich  może  żądać  Zamawiający  od  Wykonawcy  oraz  w
rozporządzeniu  Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu
sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów
elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia publicznego lub konkursie. 

21. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne
dokumenty  lub  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania  odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego,
podmiotu  udostępniającego  zasoby  na  zasadach  określonych  w  art.  118  ustawy Pzp  lub



podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej  „dokumentami  potwierdzającymi  umocowanie  do  reprezentowania”,  zostały
wystawione  przez  upoważnione  podmioty  inne  niż  Wykonawca,  Wykonawca  wspólnie
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,
zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten
dokument. 

22. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne
dokumenty,  w  tym  dokumenty  lub  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do
reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci
papierowej,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

23. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
dokonuje się w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do
reprezentowania  –  odpowiednio  Wykonawca,  Wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o
udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub  podwykonawca,  w  zakresie
podmiotowych  środków dowodowych  lub  dokumentów potwierdzających  umocowanie  do
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2)  przedmiotowych  środków  dowodowych  –  odpowiednio  Wykonawca  lub  Wykonawca
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów  – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie ubiegający się
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o którym mowa w rozdziale X ust. 1 pkt 2 może dokonać również notariusz. 

25. Wszystkie złożone przez Wykonawcę dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku
obcym, muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

26. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XV. Sposób obliczania ceny oferty

1.  Wykonawca  podaje  cenę  za  realizację  przedmiotu  zamówienia  zgodnie  ze  wzorem
Formularza Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ.

2.  Cena  oferty  powinna  być  wyrażona  słownie  i  cyfrowo  w  złotych  polskich  (PLN)  z
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. Wykonawca wskazuje w formularzu cenowym:
1)   cenę jednostkową usługi BRUTTO (jednostkowa całodobowa stawka żywieniowa),
2)   cenę jednostkową usługi NETTO (jednostkowa całodobowa stawka żywieniowa),

3)  cenę za realizację zamówienia obliczoną na podstawie ceny jednostkowej, o której mowa
w ppkt. 1) oraz przewidywaną ilość poszczególnych świadczeń zlecanych w okresie realizacji
umowy, która wynosi:

Cena oferty brutto = 60 (ilość osobodni) x 306 dni (okres od 1.04.2023r. do 31.01.2024r.) x oferowana
stawka jednostkowa dzienna brutto

Cena oferty brutto
ustalona przy stawce  podatku VAT …..%



 i stawce jednostkowej (za osobodzień) wynosi …......... zł

4.  W ten sposób obliczona cena  brutto  podana w złotych jest  uważana za cenę ofertową
i będzie brana pod uwagę przy ocenie ofert.

5.  Rozliczenia  będą  prowadzone w złotych polskich  z  dokładnością  do dwóch miejsc po
przecinku.
Jeżeli oferta będzie zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne
znajdujące  się  na  trzecim  i  kolejnym  miejscu  po  przecinku,  zostanie  odrzucona  na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.

6.  Wykonawca  zobowiązany  jest  zastosować  stawkę  VAT  zgodnie  z  obowiązującymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług.

7.  Cenę  oferty/ceny  jednostkowe  należy  obliczyć,  uwzględniając  całość  wynagrodzenia
Wykonawcy (wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia) za prawidłowe
wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę na podstawie wszelkich
wymogów  związanych  z  realizacją  zamówienia,  określonych  w  SWZ  oraz  umowie  na
świadczenie usługi - Załącznik nr 7do SWZ i umowie najmu - Załącznik nr 8 do SWZ.

8. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.

9. Jeżeli została złożona oferta, której  wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i
usług,  dla  celów  zastosowania  kryterium  ceny  lub  kosztu  Zamawiający  doliczy  do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek
rozliczyć.

XVI. Wymagania dotyczące wadium

1.  Zamawiający wymaga  wniesienia  wadium w wysokości  5  000,00  PLN (słownie:  pięć
tysięcy  złotych  00/100)  przed  upływem terminu  składania  ofert  określonym w niniejszej
SWZ.

2. Wadium musi obejmować pełen okres związania ofertą.

3. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku formach wskazanych w art.  97 ust.  7
ustawy Pzp tj.:
1) pieniądzu – przelewem na konto Zamawiającego w Banku Spółdzielczym w Starej Białej
O/Sierpc  numer :  74 9015 0001 2005 0000 0909 0004  z podaniem tytułu: „Wadium –
Przygotowanie  i  dystrybucja  całodziennego  wyżywienia  dla  mieszkańców Domu Pomocy
Społecznej im. Jana Pawła II w Szczutowie”.

2)  poręczeniach  bankowych  lub  poręczeniach  spółdzielczej  kasy  oszczędnościowo  –
kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji  Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z
2022 r. poz. 2080).
4.  Wykonawca  przekazuje  potwierdzenie  wniesienia  wadium wraz  z  ofertą  w  postaci
oryginału poręczenia lub gwarancji;

5.  Skuteczne  wniesienie  wadium  w  pieniądzu  następuje  z  chwilą  wpływu  środków
pieniężnych  na  rachunek  bankowy  Zamawiającego,  wskazany  w  pkt  3,  przed  upływem



terminu składania ofert.

6. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi spełniać co najmniej poniższe
wymagania:
1) musi  obejmować odpowiedzialność za wszystkie  przypadki  powodujące utratę  wadium
przez Wykonawcę określone w ustawie Pzp, bez potwierdzania tych okoliczności;
2) z jej treści powinno jednoznacznie wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej kwoty
wadium;
3) powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie;
4)  termin  obowiązywania  poręczenia  lub  gwarancji  nie  może  być  krótszy  niż  termin
związania ofertą (z zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień składania
ofert);
5) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się:
- nazwa oraz numer przedmiotowego postępowania,
- nazwa dającego zlecenie, beneficjenta gwarancji,  gwaranta/poręczyciela oraz wskazanie ich
siedzib.  Beneficjentem poręczenia  lub  gwarancji  jest:  Dom Pomocy  Społecznej  im.  Jana
Pawła II w Szczutowie, ul. 3 Maja 116, 09-227 Szczutowo;
- określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem,
-  kwotę gwarancji/poręczenia,
- termin ważności gwarancji/poręczenia,
-  zobowiązanie  gwaranta  do  zapłacenia  kwoty  gwarancji/poręczenia  bezwarunkowo,  na
pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego, w sytuacjach określonych w art.98 ust.6 ustawy
Pzp;
7) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58
ustawy Pzp), Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj.
zobowiązanych  z  tytułu  poręczenia  lub  gwarancji)  wszystkich  Wykonawców  wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza ofertę
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum);
8)  musi  zostać  złożone  w  formie  elektronicznej  lub  postaci  elektronicznej,  opatrzone
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  osobistym  przez
wystawcę poręczenia lub gwarancji.
7.  W przypadku  wniesienia  wadium  w  formie  poręczeń  lub  gwarancji,  wymaga  się,  by
oryginał  dokumentu  w  postaci  elektronicznej  został  złożony  wraz  z  ofertą.  Z  uwagi  na
konieczność  jego  późniejszego  zwrotu  przez  Zamawiającego,  powinien  stanowić  odrębną
część oferty, nie należy go trwale łączyć z dokumentami oferty.
8. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie w sposób nieprawidłowy lub nie
utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą  lub złoży wniosek o
zwrot wadium w przypadku,  o którym mowa w art.  98 ust.  2 pkt 3 ustawy Pzp zostanie
odrzucona.
9. Niedostarczenie Zamawiającemu oryginału gwarancji lub poręczenia  do terminu składania
ofert będzie równoznaczne z brakiem wniesienia wadium i skutkować będzie odrzuceniem
oferty Wykonawcy na mocy art. 226 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp).

10. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa w art. 98 ust.1-6 ustawy
Pzp.

XVII. Termin związania z ofertą

1.  Wykonawca  pozostaje  związany  ofertą  przez  okres  30  dni  od  dnia  upływu  terminu
składania ofert, tj. do dnia 1 kwietnia 2023 r. przy czym pierwszym dniem terminu związania



ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.

2.  W przypadku gdy wybór  najkorzystniejszej  oferty nie  nastąpi  przed  upływem terminu
związania ofertą wskazanego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą
zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o
wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3.  Przedłużenie  terminu  związania  ofertą  wymaga  złożenia  przez  Wykonawcę  pisemnego
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

4.W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania
ofertą, o którym mowa w pkt 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium
albo,  jeżeli  nie  jest  to  możliwe,  z  wniesieniem  nowego  wadium  na  przedłużony  okres
związania ofertą.

XVIII. Miejsce, termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć do dnia 3 marca 2023 r. do godziny 09:00. Decyduje data oraz do-
kładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z     ze-
garem Głównego Urzędu Miar.
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 3 marca 2023 r. o godzinie 09:30.
3.  Otwarcia  ofert  dokonuje  się  na  Platformie  zakupowej  dostępnej  pod  adresem
internetowym: e- Zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl/ poprzez odszyfrowanie i otwarcie
ofert.
4.  Niezwłocznie  po  otwarciu  ofert  Zamawiający  udostępnia  na  Platformie  zakupowej
dostępnej pod adresem internetowym:  https://ezamowienia.gov.pl/ informacje o:
1)  nazwach  albo  imionach  i  nazwiskach  oraz  siedzibach  lub  miejscach  prowadzonej
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały
otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Uwaga! Zgodnie z Ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej
sesji  otwarcia  ofert  w sposób  jawny z  udziałem Wykonawców lub  transmitowania  sesji
otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie
takie uprawnienie.

XIX.  Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 
ofert

Zamawiający  najpierw  dokona  badania  i  oceny  ofert,  a  następnie  dokona  kwalifikacji
podmiotowej  Wykonawcy,  którego  oferta  została  najwyżej  oceniona,  w  zakresie  braku
podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

1.  Przy  wyborze  oferty  Zamawiający  będzie  się  kierował  następującymi  kryteriami  i  ich
znaczeniem: 
1)  cena - 80%
2)  termin płatności – 20%

2. Sposób oceny:

Kryterium 1 - Cena (brutto)
Maksymalna ilość punktów możliwa do uzyskania w tym kryterium to 80 punktów. Złożone
oferty będą oceniane przez Zamawiającego przy zastosowaniu następującego kryterium:

Cena – 80 % (80 pkt)

https://ezamowienia.gov.pl/


Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów = 80 pkt, oferty następne będą
oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej według wzoru:

C = [C min / C bad] x 80
gdzie:
C – liczba punktów za cenę brutto oferty
C min – najniższa cena ofertowa brutto spośród ofert badanych
C bad – cena brutto oferty badanej
Uzyskana  z  wyliczenia  ilość  punktów  zostanie  ostatecznie  ustalona  z  dokładnością  do
drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych .

Kryterium 2 -  Termin płatności – 20%
Zamawiający  przyzna  punkty  za  termin  płatności,  zgodnie  z  poniższą  tabelą,  przy  czym
zamawiający określa minimalny termin płatności na 14 dni, a maksymalny na 30 dni:

Termin płatności Ilość punktów

do 14 dni włącznie 0

od 15 do 21 dni włącznie 10

od 22 do 30 dni włącznie 20

W  powyższym  kryterium  oferta  o  najdłuższym  terminie  płatności  faktury  otrzyma
maksymalną liczbę punktów dla tego kryterium tj. 20 punktów.    

3. Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej.

4. Sposób oceny ofert według przyjętych kryteriów (1%=1pkt).

5.  Wyliczenia punktów będą dokonywane z dokładnością  do dwóch miejsc po przecinku,
według zasady matematycznej, iż wartość 1- 4 zaokrągla się w dół, a wartości 5-9 zaokrągla
się w górę.
6. W wyniku komisyjnej  analizy i  oceny otrzymanych ofert,  stosując kryteria ustawowe i
określone w SWZ dokonany zostanie wybór najkorzystniejszej oferty.

7.  W toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawców  wyjaśnień
dotyczących treści  złożonych ofert  oraz podmiotowych środków dowodowych lub  innych
składanych dokumentów lub oświadczeń.

8. Zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiający poprawi w treści oferty:
a) oczywiste omyłki pisarskie,
b)  oczywiste  omyłki  rachunkowe,  z  uwzględnieniem  konsekwencji  rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omyłki  polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją  warunków zamówienia,
niepowodujące  istotnych  zmian  w  treści  oferty,  niezwłocznie  zawiadamiając  o  tym
wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 8, Zamawiający wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin  na  wyrażenie  zgody  na  poprawienie  w  ofercie  omyłki  lub  zakwestionowanie  jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na
poprawienie omyłki.

10.  Zamawiający  udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego  oferta  zostanie  uznana  za
najkorzystniejszą



XX. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy
1.  Niezwłocznie  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  Zamawiający  zawiadamia
Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1)  wyborze  najkorzystniejszej  oferty,  podając  nazwę albo  imię  i  nazwisko,  siedzibę  albo
miejsce zamieszkania i  adres, jeżeli  jest  miejscem wykonywania działalności Wykonawcy,
którego  ofertę  wybrano,  oraz  nazwy  albo  imiona  i  nazwiska,  siedziby  albo  miejsca
zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy
złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną
punktację;

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o
których mowa w pkt 1, niniejszego Rozdziału, również na stronie internetowej prowadzonego
postępowania www.dpsszczutowo.pl 

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym
niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem
terminu,  o   którym   mowa   w  ust.  3,   jeżeli  w   postępowaniu  o   udzielenie   zamówienia
prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.

5.  Wykonawca,  którego  oferta  zostanie  uznana  za  najkorzystniejszą,  będzie  zobowiązany
przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w
wysokości i formie określonej w Rozdziale XXI SWZ.

6. W przypadku wyboru oferty złożonej  przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o
udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy
w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

7. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiającego.

8. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu:

a) dowód wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w szczególności oryginał
zabezpieczenia w formie gwarancji lub poręczenia;

b)  Pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje Pełnomocnik;

c)  Umowę  regulującą  współpracę  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie
zamówienia (konsorcjum) jeżeli oferta Wykonawców zostanie wybrana, przy czym termin na
jaki zawarto konsorcjum nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia;

9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od
zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  lub  nie  wnosi  wymaganego
zabezpieczenia  należytego  wykonania  umowy,  Zamawiający  może  dokonać  ponownego
badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.

XXI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

1.  Przed  podpisaniem umowy Zamawiający  będzie  żądać  od  Wykonawcy,  którego  oferta
została  wybrana  jako  najkorzystniejsza,  wniesienia  zabezpieczenia  należytego  wykonania
umowy w wysokości 5% ceny ofertowej brutto. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z
tytułu nienależytego wykonania umowy, w tym także z tytułu naliczonych i wymagalnych kar
umownych.

http://www.dpsszczutowo.pl/


2.  Zabezpieczenie  należytego  wykonania  umowy  może  być  wnoszone,  według  wyboru
Wykonawcy,  w jednej lub w kilku formach wskazanych w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp tj.:
1) pieniądzu;
2)  poręczeniach  bankowych  lub  poręczeniach  spółdzielczej  kasy  oszczędnościowo
kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
6) zabezpieczenie wnoszone w formie innej  niż  w pieniądzu powinno być dostarczone w
formie   oryginału,   przez   Wykonawcę   do   siedziby   Zamawiającego,  najpóźniej   w  dniu
podpisania umowy – do chwili jej podpisania.

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone w formie pieniężnej winno zostać
wniesione  na  rachunek  bankowy  Zamawiającego:  Bank  Spółdzielczy   w  Starej  Białej
O/Sierpc numer: 74 9015 0001 2005 0000 0909 0004

4.  Jeżeli  zabezpieczenie  wniesiono  w  pieniądzu,  Zamawiający  przechowuje  je  na
oprocentowanym rachunku  bankowym.  Zamawiający  zwraca  zabezpieczenie  wniesione  w
pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było
ono  przechowywane,  pomniejszone  o  koszt  prowadzenia  tego  rachunku  oraz  prowizji
bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

5.  Zabezpieczenie  wnoszone w formie poręczeń lub  gwarancji  musi  spełniać co najmniej
poniższe wymagania:
1) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie okoliczności związane z niewykonaniem
lub nienależytym wykonaniem umowy (w tym pokryciu naliczonych kar umownych),  bez
potwierdzania tych okoliczności;
2)  wszelkie  zmiany,  uzupełnienia  lub  modyfikacje  warunków  umowy  lub  przedmiotu
zamówienia nie mogą zwalniać gwaranta z odpowiedzialności wynikającej z poręczenia lub
gwarancji;
3) z jej treści powinno jednoznacznie wynikać zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela do
zapłaty całej kwoty zabezpieczenia;
4) powinna być nieodwołalna i bezwarunkowa oraz płatna na pierwsze żądanie;
5) musi jednoznacznie określać termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji;
6)  w  treści  poręczenia  lub  gwarancji  powinna  znaleźć  się  nazwa  przedmiotowego
postępowania;
7) beneficjentem poręczenia lub gwarancji jest Zamawiający;
8)  w  przypadku  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia,
Zamawiający  wymaga  aby  poręczenie  lub  gwarancja  obejmowała  swą  treścią  (tj.
zobowiązanych  z  tytułu  poręczenia  lub  gwarancji)  wszystkich  Wykonawców  wspólnie
ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  lub  aby  z  jej  treści  wynikało,  że  zabezpiecza
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum).

6. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie innej niż
w  pieniądzu,  przed  podpisaniem  umowy  Wykonawca  zobowiązany  jest  przedstawić  do
akceptacji Zamawiającemu treść dokumentu gwarancji lub poręczenia.

7. Jeżeli okres, na jaki ma zostać wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie
w pieniądzu wnosi się na cały ten czas, a zabezpieczenie w innej formie wnosi się na okres
nie  krótszy  niż  5  lat,  z  jednoczesnym  zobowiązaniem  się  Wykonawcy  do  przedłużenia
zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

8. W przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpóźniej na 30
dni przed upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej



formie niż pieniądzu, Zamawiający zmienia formę na zabezpieczenie w pieniądzu, poprzez
wypłatę kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

9.  Wypłata,  o której  mowa w ust.  8,  powyżej,  następuje nie  później  niż  w ostatnim dniu
ważności dotychczasowego zabezpieczenia.

10. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na
jedną  lub  kilka  form,  o  których  mowa  w  art.  450  ust.  1  ustawy  Pzp.  Zmiana  formy
zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia
jego wysokości.

11. Na wniosek Wykonawcy wadium wniesione w pieniądzu zostanie zaliczone na poczet
zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

12. Zamawiający zwróci wniesione przez Wykonawcę zabezpieczenie należytego wykonania
umowy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za
należycie wykonane.
XXII.  Projektowane  postanowienia  umów  w  sprawie  zamówienia  publicznego,  które
zostaną wprowadzone do umów oraz możliwość ich zmiany

1.  Wybrany  Wykonawca  jest  zobowiązany  do  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia
publicznego  na  warunkach  określonych  w  Projektowanych  postanowieniach  umowy  -
Załącznik nr 7 i 8 do SWZ.

2.  Zakres  świadczenia  usługi  Wykonawcy  wynikający  z  umowy  jest  tożsamy  z  jego
zobowiązaniem zawartym w ofercie.

3. Zmiana umowy podlega unieważnieniu, jeżeli została dokonana z naruszeniem art. 454 i
art. 455 ustawy Pzp.

4.  Zamawiający  przewiduje  możliwość  zmiany  zawartej  umowy  w  stosunku  do  treści
wybranej  oferty  w  zakresie  uregulowanym  w  art.  454-455  Pzp  oraz  wskazanym  w
Projektowanych postanowieniach umowy, Załącznik nr 7 i 8 do SWZ.

5. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy
pisemnej.

XXIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy:
1)  poda  wszelkie  informacje  niezbędne  do  wypełnienia  treści  umowy  na  wezwanie
Zamawiającego,
2) wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

3.  Jeżeli  zostanie  wybrana  oferta  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie
zamówienia,  Zamawiający  będzie  żądał  przed  zawarciem umowy w sprawie  zamówienia
publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, w której m.in. zostanie
określony pełnomocnik  uprawniony do  kontaktów z  Zamawiającym oraz  do  wystawiania
dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa,
nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia;

4.  Niedopełnienie  powyższych  formalności  przez  wybranego  Wykonawcę  będzie
potraktowane  przez  Zamawiającego  jako  niemożność  zawarcia  umowy  w  sprawie
zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6
pkt 3 ustawy Pzp, będzie skutkowało zatrzymaniem przez Zamawiającego wadium wraz z
odsetkami.



XXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących  Wykonawcy

1.  Środki  ochrony  prawnej  określone  w  niniejszym  dziale  przysługują  Wykonawcy,
uczestnikowi  konkursu  oraz  innemu podmiotowi,  jeżeli  ma  lub  miał  interes  w uzyskaniu
zamówienia  lub  nagrody  w konkursie  oraz  poniósł  lub  może  ponieść  szkodę  w  wyniku
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

2.  Środki  ochrony prawnej  wobec  ogłoszenia  wszczynającego  postępowanie  o  udzielenie
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art.  469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi
Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. Odwołanie przysługuje na:
1)  niezgodną  z  przepisami  ustawy czynność  Zamawiającego,  podjętą  w  postępowaniu  o
udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający
był obowiązany na podstawie ustawy;
4.  Odwołanie  wnosi  się  do Prezesa  Izby.  Odwołujący  przekazuje  kopię  odwołania
Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł
on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie  Zamówień Publicznych lub treści  SWZ na stronie
internetowej.

6. Odwołanie wnosi się w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę
jego  wniesienia,  jeżeli  informacja  została  przekazana  przy  użyciu  środków  komunikacji
elektronicznej,
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1).

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od
dnia,  w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej  staranności  można było powziąć
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do
sądu.

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy
ustawy z  dnia  17  listopada  1964  r.  -  Kodeks  postępowania  cywilnego  o  apelacji,  jeżeli
przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

10.  Skargę  wnosi  się  do  Sądu Okręgowego  w Warszawie  -  sądu zamówień  publicznych,
zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,
przesyłając  jednocześnie  jej  odpis  przeciwnikowi  skargi.  Złożenie  skargi  w  placówce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe  (Dz.U z 2022 poz.896 z późn.zm.) jest równoznaczne z jej wniesieniem.

12.  Prezes  Izby  przekazuje  skargę  wraz  z  aktami  postępowania  odwoławczego  do  sądu
zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXV. Spis załączników



Załącznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia

Załącznik nr 2  Formularz Oferty

Załącznik  nr  3  Oświadczenia  Wykonawcy o  braku  podstaw do  wykluczenia  i  spełnianiu
warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 4 Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej
grupy kapitałowej

Załącznik  nr  5  Zobowiązanie  innego  podmiotu  do  udostępnienia  niezbędnych  zasobów
Wykonawcy

Załącznik nr 6 Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia

Załącznik nr 7 Projektowane postanowienia umowy na świadczenie usługi

Załącznik nr 8  Projektowane postanowienia umowy najmu

Szczutowo, dnia  23.02. 2023 roku

                                              ……..…….…………..……………………………………….
Podpis kierownika zamawiającego lub osoby upoważnionej


